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元智大學體育場館借用須知 

1. 有鑑於體育室修繕費及工讀金連年不足，且基於使用者付費

原則，假日及寒暑假借用場地一律付費使用。 

2. 借用程序如下： 

(1) 請先自行確認場地借用情形：體育室網站→場地設備→場地租借

一覽表（※此為即時更新表單，務必於送單前再次確認） 

(2) 填妥體育運動場館借用申請表(體育室網站→表單下載)，最慢需

於活動時間一週前向本室提出申請，不接受臨時借用。 

(3) 經審核同意後拿取體育運動場館租借費用檢查表，至總務處繳交

「場地使用費」及「工讀金」 

(4) 以上費用繳交完畢後持收據回體育室繳交保證金，完成借用手

續。 

3. 繳費前請再三確認，場地使用費繳費後不予退費；室外球場

若因下雨，在原則同意下可另擇期使用。 

4. 同一借用申請單，若有兩(含)個以上借用單位，每一單位皆

須繳一份保證金。 

5. 送申請單後一週內，請務必來體育室拿取繳費單完成繳費並

繳交保證金，逾期取消借用，不予通知。 

6. 保證金不可用延押方式繳交。 

7. 同一申請單，借用日期不得跨月。 

8. 平日中午時段辦活動，借用原則最多為兩個星期。 

9. 同一社團、系所每週申請使用以一次為限，每次申請使用時

間以 2小時為上限，借用場地一週超過 2小時者請務必繳交

活動企劃書。(寒暑假借用不在此限) 


